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Глава 1. Общие положения

Статья 1. Предмет и содержание Регламента Счетной палаты

1. Регламент Счетной палаты Республики Бурятия (далее – Регламент) принят во исполнение требований Закона Республики Бурятия от 5 мая 2011 года № 2087-IV «О Счетной палате Республики Бурятия» (далее – Закон о Счетной палате) и в соответствии с положением статьи 13 указанного Закона определяет:
1) внутренние вопросы деятельности Счетной палаты Республики Бурятия (далее – Счетная палата);

2) должностные обязанности заместителя Председателя Счетной палаты;

3) содержание направлений деятельности и компетенцию аудиторов (заместителя Председателя) Счетной палаты;

4)  порядок ведения дел.
2. Регламент является правовым актом Счетной палаты. Требования настоящего Регламента распространяются на все действия сотрудников Счетной палаты и служебные документы Счетной палаты. 
3. В Счетной палате действуют следующие виды распорядительных документов: 

1) решения (постановления) Коллегии Счетной палаты, принятые 
(утвержденные) Коллегией документы; 

2) приказы Председателя Счетной палаты – локальные правовые акты, издаваемые Председателем Счетной палаты в рамках его компетенции и имеющие обязательную силу для всех сотрудников Счетной палаты, либо индивидуальные правовые акты, наделяющие конкретных сотрудников определенными правами и обязанностями;

3) распоряжения Председателя Счетной палаты – локальные правовые акты либо индивидуальные правовые акты, носящие 
распорядительный характер и принимаемые по вопросам организации 
работы Счетной палаты, которые обязательны для исполнения 
сотрудниками Счетной палаты; 

4) поручения Председателя Счетной палаты (заместителя Председателя ) оперативные руководящие указания, адресованные для исполнения в установленные сроки структурными подразделениями и должностными лицами;

5) поручения аудиторов (заместителя Председателя)  – оперативные обязательные для исполнения руководящие указания, дающиеся инспекторам, находящимся в оперативном подчинении у соответствующих аудиторов (заместителя Председателя), по подготовке  и проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, руководство которыми осуществляют данные аудиторы (заместитель Председателя).
4. По иным вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, если установление порядка их решения не относится в соответствии с Законом о Счетной палате к исключительному предмету регулирования настоящего Регламента, а также, если их решение не относится к компетенции Коллегии Счетной палаты, заместителя Председателя Счетной палаты, аудиторов Счетной палаты, решения принимает Председатель Счетной палаты.

Порядок решения таких вопросов устанавливается Председателем Счетной палаты и вводится в действие приказом или распоряжением. 
Глава 2. Должностные обязанности заместителя Председателя
Счетной палаты

Статья 2. Должностные обязанности заместителя Председателя
Счетной палаты

1. Заместитель Председателя Счетной палаты выполняет свои должностные обязанности в соответствии с Законом о Счетной палате и настоящим Регламентом.

2. Заместитель Председателя Счетной палаты:

1) представляет по поручению Председателя Счетной палаты Счетную палату во взаимоотношениях с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления муниципальных образований в Республике Бурятия, с организациями и должностными лицами;

2) по поручению Председателя Счетной палаты организует работу и контроль за исполнением поручений Народного Хурала Республики Бурятия, комитетов Народного Хурала Республики Бурятия;
3) в рамках установленных Законом о Счетной палате полномочий самостоятельно решает все вопросы организации деятельности возглавляемого им направления;
4) осуществляет оперативное руководство за аналитическим и методологическим обеспечением деятельности Счетной палаты;
5)  формирует проект годового плана работы Счетной палаты;
6) в пределах установленных Законом о Счетной палате полномочий участвует по поручению Председателя Счетной палаты в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

7) осуществляет общий контроль за исполнением решений Коллегии Счетной палаты; 
8) координирует размещение информации о деятельности Счетной палаты на официальном сайте Счетной палаты в информационно-телекоммуникационной сети Интернет или средствах массовой информации.
Глава 3. Направления деятельности и компетенция аудиторов (заместителя Председателя) Счетной палаты 
Статья 3. Направления деятельности аудиторов (заместителя Председателя) Счетной палаты
В целях наиболее рационального и эффективного осуществления установленных Законом о Счетной палате полномочий определены шесть аудиторских направлений деятельности Счетной палаты, которые возглавляют заместитель Председателя Счетной палаты и аудиторы Счетной палаты. 
Содержание деятельности аудиторских направлений утверждается постановлением Коллегии Счетной палаты.
Статья 4. Компетенция аудиторов (заместителя Председателя)  Счетной палаты

1. Компетенция аудитора (заместителя Председателя) Счетной палаты вытекает из необходимости всесторонней организации работы возглавляемого аудитором (заместителем Председателя) направления деятельности Счетной палаты. 
2. В рамках установленных Законом о Счетной палате полномочий и в пределах своей компетенции, аудиторы (заместитель Председателя)  Счетной палаты самостоятельно решают все вопросы организации деятельности возглавляемых ими направлений, в том числе вправе: 
1) давать инспекторам возглавляемого им направления обязательные для исполнения поручения по проведению контрольного или экспертно-аналитического мероприятия;

2) получать от аудиторов других направлений и других сотрудников Счетной палаты необходимую для работы информацию;

3) вносить на Коллегию Счетной палаты и Председателю Счетной палаты предложения о рассмотрении любых вопросов деятельности Счетной палаты.

3. В рамках утвержденного направления деятельности на основании анализа ситуации в подконтрольной сфере, результатов проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, поручений Народного Хурала Республики Бурятия, обращений группы депутатов Народного Хурала Республики Бурятия численностью не менее одной пятой от установленного числа депутатов Народного Хурала Республики Бурятия, предложений высшего должностного лица Республики Бурятия, аудитор (заместитель Председателя) Счетной палаты разрабатывает и вносит предложения к проекту годового плана работы Счетной палаты.
В случае необходимости аудитор (заместитель Председателя) Счетной палаты вносит на утверждение Коллегии Счетной палаты предложения по корректировке годового плана работы Счетной палаты.

4. В соответствии с годовым планом работы Счетной палаты аудитор (заместитель Председателя) Счетной палаты организует и проводит контрольные  и экспертно-аналитические мероприятия на основе стандартов Счетной палаты. 
5. Аудиторы (заместитель Председателя) Счетной палаты осуществляют контроль за выполнением Представлений и Предписаний Счетной палаты.
6. По поручению Председателя Счетной палаты аудитор (заместитель Председателя) готовит иные материалы (в том числе информационно-аналитические), связанные с деятельностью Счетной палаты.

7. Аудитор (заместитель Председателя) Счетной палаты вносит предложения Председателю Счетной палаты по структуре и штатному расписанию соответствующего направления деятельности, дает оценку эффективности работы инспекторского состава, аттестации и повышению квалификации (обучению), перемещению, поощрению и привлечению к дисциплинарной ответственности.

8. Аудитор (заместитель Председателя) Счетной палаты готовит информацию о проделанной работе по выполнению мероприятий годового плана работы Счетной палаты и представляет ее в порядке и сроки, установленные стандартом организации деятельности Счетной палаты Республики Бурятия «Подготовка годового отчета о деятельности Счетной палаты Республики Бурятия». 

9. Аудитор (заместитель Председателя) участвует в работе совещаний, конференций, семинаров по вопросам деятельности возглавляемого им направления.
Глава 4. Внутренние вопросы деятельности

Счетной палаты
Статья 5. Полномочия Коллегии Счетной палаты

Коллегия Счетной палаты осуществляет следующие полномочия:

1) принимает Регламент Счетной палаты;

2) определяет и утверждает содержание направлений деятельности, возглавляемых аудиторами (заместителем Председателя) Счетной палаты, а также распределение обязанностей между аудиторами (заместителем Председателя); 
3) утверждает по представлению Председателя Счетной палаты структуру и штатное расписание Счетной палаты;

4) рассматривает и утверждает годовой план работы Счетной палаты, а также его корректировку (внесение изменений);
5) утверждает стандарты Счетной палаты, а также их актуализацию;

6) рассматривает и утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, информацию о ходе исполнения республиканского бюджета, бюджета ФОМС, предложения по совершенствованию бюджетного процесса;

7) рассматривает проекты постановлений и утверждает их, принимает решения об отмене постановлений или внесении в них изменений;
8) рассматривает и принимает решение о продлении, снятии с контроля исполненных Представлений и Предписаний Счетной палаты; 

9) рассматривает и утверждает годовой отчет о деятельности Счетной палаты;

10) рассматривает иные вопросы деятельности Счетной палаты, предусмотренные Законом о Счетной палате и настоящим Регламентом.
Статья 6. Заседания Коллегии Счетной палаты

1. Работа Коллегии Счетной палаты проводится в форме заседаний. Заседания Коллегии Счетной палаты проводятся, как правило, в открытой форме. В заседании Коллегии Счетной палаты обязательно участвует главный инспектор по юридической работе. 
По решению членов Коллегии Счетной палаты могут проводиться ее закрытые заседания, на которые допускается присутствие только членов Коллегии Счетной палаты, секретаря Коллегии Счетной палаты и лиц, определенных Председателем Счетной палаты. 
2. В заседании Коллегии Счетной палаты вправе принимать участие председатели комитетов Народного Хурала Республики Бурятия. По решению Председателя Счетной палаты при рассмотрении и утверждении отчета или заключения о проведении контрольного или экспертно-аналитического мероприятия на заседании Коллегии Счетной палаты могут присутствовать иные лица.
3. Заседания Коллегии Счетной палаты проводятся ежемесячно каждый второй четверг месяца. Внеплановые заседания Коллегии Счетной палаты созываются по мере необходимости Председателем Счетной палаты по собственной инициативе либо по предложению заместителя Председателя Счетной палаты и (или) аудиторов Счетной палаты. 

4. Председательствует на заседании Коллегии Счетной палаты Председатель Счетной палаты, в его отсутствие – заместитель Председателя Счетной палаты. Заседание Коллегии Счетной палаты правомочно, если на нем присутствует более половины от установленного числа членов Коллегии Счетной палаты.
5. Повестка очередного заседания Коллегии Счетной палаты формируется секретарем Коллегии Счетной палаты.

В повестке указывается дата, время проведения заседания, перечень вопросов, внесенных на рассмотрение, фамилия (полностью), имя отчество (инициалы) и занимаемая должность докладчика.

Сформированная повестка утверждается Председателем Счетной палаты не позднее одного рабочего дня до даты проведения Коллегии Счетной палаты. 
6. Вопросы для включения в проект повестки заседания Коллегии Счетной палаты представляются членами Коллегии Счетной палаты секретарю Коллегии Счетной палаты в письменном и электронном виде. 
В составе материалов, необходимых для внесения вопроса на рассмотрение Коллегии Счетной палаты, должны быть представлены:

1) проект постановления Коллегии Счетной палаты;
2) проект отчета по результатам контрольного мероприятия;

3) проект представления (при внесении);

4) проект предписания (при внесении);

5) проект отчета или заключения по результатам экспертно-аналитического мероприятия;
6) иные материалы.
7. Проекты документов, рассмотрение которых включено в повестку дня Коллегии Счетной палаты, должны быть переданы секретарю Коллегии Счетной палаты не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты заседания Коллегии Счетной палаты. Секретарь Коллегии Счетной палаты обязан не позднее, чем за 2 рабочих дня до Коллегии Счетной палаты представить эти документы членам Коллегии Счетной палаты.
8. По результатам ознакомления с представленными материалами члены Коллегии Счетной палаты вправе направить инициатору рассматриваемого вопроса свои замечания, предложения, поправки.

9. Вопросы на заседании Коллегии Счетной палаты рассматриваются в соответствии с утвержденной повесткой. 
10. Рассмотрение отчета (заключения) о результатах контрольного или экспертно-аналитического мероприятия начинается с доклада аудитора (заместителя Председателя) Счетной палаты, ответственного за проведение данного мероприятия.

В исключительных случаях в качестве докладчика может выступать инспектор Счетной палаты, принимавший участие в контрольном, экспертно-аналитическом мероприятии в качестве руководителя.
После доклада представителю проверяемой организации (в случае присутствия) предоставляется право на выступление.
После доклада и выступления представителя проверяемой организации следуют вопросы к докладчикам.

Вопросы имеют право задавать члены Коллегии Счетной палаты и, по решению председательствующего, лица, участвующие в заседании Коллегии Счетной палаты.

После ответов на вопросы следует обсуждение, в котором участвуют только члены Коллегии Счетной палаты.

По результатам обсуждения представитель проверяемой организации, а затем основной докладчик имеют право на заключительное слово перед голосованием.
Время для доклада устанавливается до 30 мин., обсуждения – до 15 мин. 

11. На Коллегии ведется протокол заседания. Протокол заседания ведет секретарь Коллегии Счетной палаты. По решению председательствующего может осуществляться аудио-видео запись заседания. Протокол подписывается должностным лицом, председательствующим на заседании Коллегии Счетной палаты, и секретарем. При наличии особого мнения одного или нескольких членов Коллегии Счетной палаты оно отражается в протоколе, оформляется членом (членами) Коллегии Счетной палаты в трехдневный срок в письменном виде и прилагается к протоколу. При представлении материалов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в Народный Хурал Республики Бурятия и Главе Республики Бурятия особое мнение членов Коллегии Счетной палаты прилагается в обязательном порядке. 
В протоколе заседания Коллегии Счетной палаты указываются:

1) дата, место проведения заседания, порядковый номер заседания;

2) фамилии, инициалы и должности членов Коллегии Счетной палаты и лиц, присутствующих на заседании;

3) вопросы повестки дня и фамилии докладчиков и содокладчиков;

4) список лиц, выступавших на заседаниях;

5) результаты голосования.
12. Протокол оформляется секретарем Коллегии Счетной палаты по общим правилам делопроизводства не позднее трех рабочих дней со дня проведения заседания Коллегии Счетной палаты и хранится у секретаря Коллегии Счетной палаты.
13. По решению Коллегии Счетной палаты в ее заседании может быть объявлен перерыв на срок, определяемый Коллегией Счетной палаты. По окончании объявленного перерыва заседание Коллегии Счетной палаты возобновляется. 
14. Решения Коллегии Счетной палаты по результатам заседания принимаются в форме постановлений или протокольных записей. Решение Коллегии Счетной палаты принимается большинством голосов присутствующих на заседании членов Коллегии Счетной палаты открытым голосованием. При равенстве голосов голос Председателя Счетной палаты является решающим. 
15. Текст документов, утвержденных на Коллегии Счетной палаты, в течение 3 рабочих дней со дня проведения заседания оформляется членом Коллегии Счетной палаты, ответственным за рассматриваемый на Коллегии вопрос, и подписывается Председателем Счетной палаты.
16. Контроль за исполнением решений Коллегии Счетной палаты осуществляет заместитель Председателя Счетной палаты, который информирует Председателя Счетной палаты о ходе их исполнения.
Статья 7. Планерные и рабочие совещания Счетной палаты

1. Планерные совещания у Председателя Счетной палаты проводятся еженедельно, как правило, в понедельник в 10.00 часов. На них обязаны присутствовать заместитель Председателя Счетной палаты, аудиторы, главный  инспектор по юридической работе, начальник отдела обеспечения деятельности, секретарь руководителя. 
На планерных совещаниях рассматриваются вопросы текущей деятельности Счетной палаты, иные вопросы деятельности Счетной палаты. 
2. По мере необходимости проводятся рабочие совещания.
Статья 8. Порядок ведения дел  в Счетной палате

1. Подготовка, оформление документов и материалов, ответственность за их исполнение, прохождение и хранение осуществляется в соответствии с Положением о делопроизводстве в Счетной палате, утвержденным Председателем Счетной палаты,  и стандартами Счетной палаты.

2. За качество, достоверность и своевременность подготовленных документов несут ответственность исполнители документа – аудиторы (заместитель Председателя) Счетной палаты, иные сотрудники Счетной палаты.
Статья 9. Порядок направления Счетной палатой запросов о предоставлении информации, документов и материалов
Запросы информации, документов и материалов, необходимых для проведения Счетной палатой внешнего государственного финансового контроля, направляются должностными лицами Счетной палаты органам и организациям, определенным в части 1 статьи 17 Закона о Счетной палате. 

Запрос составляется в письменной форме на официальном бланке и направляется с помощью средств факсимильной связи либо иным способом, позволяющим установить дату и время его получения адресатом, а также фамилию сотрудника, принявшего запрос.
Глава 5. Информация о деятельности Счетной палаты
Статья 10. Обеспечение доступа к информации о деятельности
Счетной палаты
1. Счетная палата в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

1) годовой отчет о деятельности Счетной палаты;

2) информационные сообщения по вопросам, рассматриваемым на Коллегии Счетной палаты;

3) иную информацию по решению Председателя Счетной палаты.

2. Информация представляется по поручениям Председателя Счетной палаты аудиторами (заместителем Председателя) Счетной палаты только по завершении  контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, после утверждения их результатов на Коллегии Счетной палаты. Содержание и объем информации о результатах мероприятий, форма и сроки ее официального представления определяются Председателем Счетной палаты. 
Статья 11. Отчетность об основных показателях деятельности Счетной палаты

1. Счетная палата ежегодно в установленные сроки размещает на Портале Счетной палаты Российской Федерации  и контрольно-счетных органов Российской Федерации основные показатели деятельности Счетной палаты.

Глава 6. Заключительные положения
Статья 12. Вступление в силу настоящего Регламента

1.  Настоящий Регламент вступает в силу со дня его принятия Коллегией Счетной палаты.
2. Со дня вступления в силу настоящего Регламента признать утратившим силу Регламент Счетной палаты, утвержденный постановлением Коллегии Счетной палаты от 29 марта 2012 года № 3/1 (Постановления о внесении изменений от 04.12.2013 № 21, от 06.02.2014 № 4, от 27.06.2014 № 33, от 29.12.2016 № 78, от 28.04.2017 № 19, от 05.09.2017 № 46, от 31.10.2017 № 55, от 30.11.2018 № 62). 
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